
ช่ือสถาบัน / องค์กร/ หน่วยงาน

วนั......เดือน................................พ.ศ............ 

เรื่อง ขออนุเคราะห์เขา้เยี่ยมชมโรงงานโตโยตา้ บา้นโพธิ�   จงัหวดัฉะเชิงเทรา 

เรียน คุณสุปรียา ไม้มณี ผูอ้  านวยการฝ่ ายประชาสมัพนัธ์และกิจกรรมสังคม 

ดว้ย  ช่ือสถาบัน / องค์กร/ หน่วยงาน  จ านวน       ท่าน มีความประสงคข์อเขา้เยีย่มชม สายการผลิต 

รถยนต ์ ท่ีโรงงานโตโยตา้ บา้นโพธิ�  จงัหวดัฉะเชิงเทรา  

เพื่อ วตัถุประสงค์ขอเข้าเยีย่มชมโรงงานโตโยต้า บ้านโพธิ�

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาใหค้วามอนุเคราะห์ล่วงหนา้มา ณ โอกาสน้ี 

 ขอแสดงความนบัถือ 

ลายเซ็นผู้บริหาร

(ช่ือผูบ้ริหารสถาบนั / องค์กร/ หน่วยงาน ) 
 ต าแหน่งผูบ้ริหารสถาบนั / องค์กร/ หน่วยงาน 

ประสานงาน:  ช่ือผู้ประสานงาน    
โทรศพัท ์02-XXX-XXXX   และ 08X-XXX-XXXX 
อีเมล ์:  Email ผู้ประสานงาน




